琼台师范学院经费审批权限暂行规定
琼台〔2018〕66号
为加强学校财务管理，规范财经工作秩序，严格预算管理，提高经费预算使用效益，明确经济责任，促进财务工作规范化、制度化、科学化。根据《行政事业单位内部控制规范》《高等学校财务制度》以及国家有关法规和上级有关规定，结合学校事业发展的实际情况，特制定本规定。本规定的审批权限指涉及经费使用的事前审批权限。
一、经费审批原则
（一）预算控制原则。经费审批原则上必须按预算项目和额度审批，不得无预算或超预算审批。涉及经费预算调整或追加经费预算的，必须先按规定程序调整、追加预算后，才能按调整或追加预算后的额度审批。
（二）权责一致原则。学校实行经济责任制，“谁主管、谁审批、谁负责”。各单位行政主要负责人负责本单位的经费管理，对所管辖的经费使用实施“财务一支笔”审批制度。
（三）授权审批原则。经费审批实行“分级授权、逐级审批、逐级负责”，各级财务审批人在授权的职责范围和审批权限内审批，对未按程序越权审批事项，下一环节审批人有权拒绝审批。
（四）归口管理原则。各归口管理部门负责人和归口的分管校领导负责经费使用的审批。
二、经费审批内容
经费审批的主要内容有：
（一）经费使用是否列入财务预算以及是否超出预算。
（二）经费使用的具体项目和内容是否合规，是否符合项目管理要求或合同约定。
（三）经费使用是否符合学校相关支出管理的规定。
（四）经费使用审批人认为应予核实的其他内容。
三、经费审批流程及权限
各二级单位经费审批时，必须注明经费支出的预算项目以及是否在预算额度范围内，方可履行审批程序。
经费审批根据资金额度大小，实行分级授权、逐级审批。经费使用，单项支出凡是10000元以下（不含10000元），授权二级单位负责人审批；单项支出凡是10000元以上，20000元以下（不含20000元），授权业务分管校领导、主管财务校领导审批；单项支出20000元以上，50000元以下（不含50000元）的，另须校长审批；50000元以上，500000元以下（不含500000元），呈报校长办公会通过，校长审批；500000元以上的，呈报校党委会通过，校长审批。单项支出50000元以上的，界定为学校的大额支出，大额支出需校领导班子集体讨论。
经费支出具体项目的事前审批按如下规定办理：
1、教职员工工资（含绩效工资、五险一金、职业年金等）、专家津贴、学生奖助学金及各种补助等按期常规性发放的人员经费，以及按政策规定发放的事业单位工作人员死亡丧葬补助金、一次性抚恤金，不再单独履行事前审批手续，按学校经费支出管理办法规定的程序审批后支出。
2、院、系（部）包干经费，单项支出在2000元以下（不含2000元）的，由院、系（部）负责人审批； 2000元以上， 10000元以下（不含10000元）的，实行党、政负责人会签；10000元以上的，由院、系（部）党政联席会讨论决定，党、政负责人共同签字。
3、严格控制差旅费（含参加会议、培训、考察、调研等发生的差旅费）支出，凡是涉及差旅费的均需按学校差旅费管理办法履行审批程序。
4、经费使用前，按学校规定需签署合同的，且已安排预算资金的，不再履行经费使用前的事前审批，按学校经费支出管理办法规定的程序审批后支出。
5、严格“三公”经费支出。校内各部门需发生的公务接待费一律交校办审核后，由校办负责交业务分管校领导、主管财务副校长、校长审批。公务出国（境）费、公务车辆购置及运行费严格按照省及学校相关规定程序审批。
6、科研项目经费，按学校科研项目经费相关规定程序审批。
四、预算调整的审批
人员经费、项目经费的调整涉及到省教育厅、财政厅审批的预算调整，按主管部门预算调整要求，经校党委会通过后，严格按调整程序履行审批。
校内公用支出预算，属于项目调减预算的，财务处将调减金额滚存到二级单位的机动资金项目中，以待其后期使用；凡是项目调增不超过10%幅度内的，由二级单位说明调增金额对应需调减的项目即可；凡是项目调增超过10%幅度或新增项目的，由二级单位说明调增金额对应需调减的项目且调整后的二级单位预算仍在年初预算控制总额内的，须报业务分管校领导、校长审批后方可执行；凡是超过二级单位年初预算控制总额的项目，一律须经校长办公会或校党委会通过，校长审批后方可执行。
六、本规定自发文之日起执行。自规定本实施之日起，学校以前的与本规定不符的相关规定同时予以废止 。
七、本规定由学校财务处负责解释。
